
別紙　各部の所掌事務 

 
対策部名 部長 班名 班長 所　掌　事　務

 

福祉対

策部

保健福

祉課長

本部班

課長補佐 

（不在時は

係長）

1
町対策本部及び関係機関との連絡調

整に関すること

 
2 町対策本部会議に関すること

 
3

感染拡大情報の収集伝達に関するこ

と
 

4 各対策部との連絡調整に関すること

 

保健班
健康増進係

長

1
医療・医薬品等の供給配分に関する

こと
 

2 医療機関との連絡要請に関すること

 
3 情報収集に関すること

 
4

新型インフルエンザ予防接種実施に

関すること
 

5
新型インフルエンザ対策に必要な資

機材に関すること
 

6 相談窓口の設置に関すること

 

福祉班

課長補佐 

（不在時は

係長）

1 食糧・日用品の配給に関すること

 
2

ボランティア活動の総合調整に関す

ること
 

3
福祉サービスの継続提供に関するこ

と
 

4
社会福祉施設の運営・管理に関する

こと
 

5
社会福祉施設等における感染拡大防

止策に関すること
 

6
通所施設福祉施設等の有症従業員の

出勤停止と受診勧告に関すること
 

7
在宅要援護者（独居家庭高齢者障害

者等）の把握と見回り



 

 

 
対策部名 部長 班名 班長 所　掌　事　務

 

福祉対

策部

保健福

祉課長
本部班

課長補佐 

（不在時は

係長） 

 

８

在宅要援護者（独居家庭高齢者障

害者等）の有症者に対する食糧・

日用品の供給体制の整備に関する

こと

 
9

保育園等での感染防止対策に関す

ること
 

10
保育園等内の乳幼児の罹患状況の

報告に関すること
 

11
保育園等の感染拡大時閉鎖に関す

ること
 12 保護を要するこどもへの対策

 
税務課

長

被害調

査班

課長補佐 

（不在時は

係長）

1 罹災証明書の発行と窓口運営

 
2

町税の減免措置および徴収猶予の

実施
 

環境政

策課長
衛生班

課長補佐 

（不在時は

係長）

1
ごみし尿廃棄物処理の業務履行に

関すること
 

2
感染性廃棄物の処理に関すること

 
3

消毒剤の確保など防疫対策に関す

ること
 

4

遺体の安置及び火葬埋葬に関する

こと 

・火葬場の処理能力の増強と一時

的遺体安置場所の整備に関する

こと 

・火葬場作業従事者の感染防止対

策と防護服等の整備に関するこ

と 

・火葬場使用燃料遺体保管用保冷

財非透明性の納体袋（感染防止）

の備蓄体制に関すること



 

 
対策部名 部長 班名 班長 所　掌　事　務

 

総務対

策部

総務課

長
総務班

課長補佐 

（不在時は

係長） 

 

1
警察・消防との連絡出勤に関するこ

と
 2 車輌の輸送等に関すること
 

3
重症患者の搬送と感染防止対策に

関すること
 

4
交通情報の収集及び交通規制に関

すること
 

5
無線通信の運用及び保守に関する

こと
 

6

職員の服務参集状況の把握に関す

ること（安全対策在宅勤務交代勤務

職員の配置）
 

7
ガス・電気等ライフライン供給保持

等の連絡調整に関すること
 

8
外郭団体との連絡調整及び協力要

請に関すること
 

9
対策関係予算等の財務に関するこ

と
 

10
庁舎内の感染予防策の実施に関す

ること
 11 報道機関との連絡調整

 
12

埋葬可能な公共用地の確保に関す

ること
 

商工観

光課長

広報 

・ 

商工班

課長補佐 

（不在時は

係長）

1
町内小売業団体の協力要請に関す

ること（生活必需品の入荷）
 

2
不特定多数の集りの原則自粛の勧

告に関すること
 

3
民間企業等への就業制限要請に関

すること
 

企画政

策課長

4

感染防止の周知社会不安とパニッ

ク防止のため町民に適正な情報提

供に関すること
 

5
集落ごとの人口・年齢構成などの基

礎調査の実施に関すること



 

 

 

 
対策部名 部長 班名 班長 所　掌　事　務

 

建設対

策部 
建設課

長 
土木班 

課長補佐 

（不在時は

係長） 

1
道路の管理及び交通機能維持の

実施に関すること
 

2
公園等の集客施設の営業自粛に

関すること
 

3
地域封鎖上重要な幹線道路の地

理情報の整理に関すること
 

水道対

策部

水道課

長

上水道

班
課長補佐 

（不在時は係長）
1 水道水の供給確保に関すること

 下水道

班
課長補佐 

（不在時は係長）
2

下水道施設の整備及び処理業務

に関すること
 

農林耕

地対策

部

農林振

興課長

農政耕

地班

課長補佐 

（不在時は

係長）

1 食料品の調達に関すること

 
2

高病原性鳥インフルエンザの動

向の監視に関すること
 

3
飼育鳥野鳥等の不審死の対応に

関すること
 

4
地域封鎖上重要な幹線道路の地

理情報の整理に関すること
 

教育対

策部 

管理課

長
教育班

課長補佐 

（不在時は

係長）

1
小中学校内での感染防止対策に

関すること
 

2
小中学校内での罹患者の把握報

告に関すること
 

3

新型インフルエンザが疑われる

症状がある児童生徒への受診の

指導に関すること
 

4
小中学校内での感染拡大時閉鎖

に関すること
 

5 対策本部との連携に関すること

 

社会教

育課長

社会教

育班

課長補佐 

（不在時は

係長）

1
社会教育施設の管理に関するこ

と
 

2 対策本部との連携に関すること



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
対策部名 部長 班名 班長 所　掌　事　務

 
出納対

策部

会計管

理者
出納班 会計係長 1

新型インフルエンザ対策諸費

の出納に関すること

 

支所対

策部
支所長 支所班 野方支所長

1
支所管内の罹患者の把握報告

に関すること
 

2
対策本部との連絡及び報告に

関すること
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